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Proyecto de formacion y certificacion oficial Microsoft
Office Specialist (MOS)




PUE Academy

PUE, referentes en el ambito educativo TIC

 PUE es una entidad privada creada en 1998 con la mision de llevar la realidad del mercado laboral al
ambito educativo.

» Gestionamos las iniciativas académicas de las compaiiias y organizaciones de referencia en el mundo
TIC, disefiadas para acercar la formacion y certificacion oficial a las instituciones educativas de nuestro pais.

» Mas de 1.000 centros adscritos a nuestro proyecto y 100.000 estudiantes al afio acreditan nuestro
conocimiento en la gestion e implantacion de las iniciativas Academy.

* Nuestros objetivos:
* Facilitar al maximo la dificil y exigente labor de las instituciones educativas y los docentes TIC.
» Contribuir a que puedan trasladar a sus estudiantes los beneficios y valor anadido de la formacién
oficial y la acreditacion de conocimientos.

» Acercar a estas instituciones educativas los programas de formacion y certificacion de las principales
organizaciones TIC, incrementando la empleabilidad de los futuros profesionales TIC.
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PUE Academy

PUE, solution provider exclusivo de Certiport en Espaina

» Certiport, multinacional americana del grupo Pearson VUE dedicada a la gestién, administracion vy
aprovisionamiento de examenes de certificacion, y PUE, firmaron un acuerdo de colaboracion que entr6 en
vigor el pasado 1 de junio de 2018 con el que PUE se convierte en el distribuidor exclusivo de Certiport en
Espana.

» Gracias al acuerdo firmado entre ambas partes, en PUE acercamos a centros educativos y a la comunidad
académica certificaciones distribuidas por Certiport, incluyendo examenes de multinacionales como Microsoft,
Adobe, Autodesk, EC-Council y Apple, entre otras.

» Acreditado como el maximo y unico representante de Certiport en todo el territorio espafol, PUE sera la
entidad que, desde la fecha, gestione, asesore y ofrezca apoyo a la red de Centros Certificadores Autorizados
Certiport.
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PUE Academy
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PUE Academy
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Microsoft Imagine Academy |
Productivity
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Microsoft Imagine Academy | Productivity

Learn

¢, Qué es Microsoft Imagine Academy | Productivity?

Microsoft Imagine Academy Productivity es un programa formativo e-learning disefiado para que
los centros educativos puedan formar a sus alumnos en las distintas herramientas de la suite
Microsoft Office con la maxima calidad.

Cursos de formacion elearning Licencias de software

Formacion a instructores Soporte técnico
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Microsoft Imagine Academy | Productivity
Learn

Cursos disponibles

Examen MOS 77-725 Word

Microsoft Word 2016 Core

g‘i\l

Microsoft Excel 2016 Core

Microsoft PowerPoint 2016

Microsoft Word 2016 Expert

Microsoft Excel 2016 Expert

Microsoft Access 2016

Microsoft Outlook 2016

20-30 horas

20-30 horas

20-25 horas

25-45 horas

25-30 horas

36-60 horas

15-20 horas

Ver temario

Ver temario

Ver temario

Ver temario

Ver temario

Ver temario

Ver temario

2016

Examen MOQOS 77-727 Excel

2016

Examen MOS 77-729

PowerPoint 2016

Examen MOS 77-726 Word

2016 Expert

Examen MOS 77-728 Excel

2016 Expert

Examen MOS 77-730 Access

2016

Examen MOS 77-731
Outlook 2016
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https://www.pue.es/pue-academy/microsoft-imagine-academy-productivity/temario-word-2016-core
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-725.aspx
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-725.aspx
https://www.pue.es/pue-academy/microsoft-imagine-academy-productivity/temario-excel-2016-core
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-727.aspx
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-727.aspx
https://www.pue.es/pue-academy/microsoft-imagine-academy-productivity/temario-powerpoint-2016-core
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-729.aspx
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-729.aspx
https://www.pue.es/pue-academy/microsoft-imagine-academy-productivity/temario-word-2016-expert
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-726.aspx
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-726.aspx
https://www.pue.es/pue-academy/microsoft-imagine-academy-productivity/temario-excel-2016-expert
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-728.aspx
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-728.aspx
https://www.pue.es/pue-academy/microsoft-imagine-academy-productivity/temario-access-2016
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-730.aspx
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-730.aspx
https://www.pue.es/pue-academy/microsoft-imagine-academy-productivity/temario-outlook-2016
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-731.aspx
https://www.microsoft.com/es-es/learning/exam-77-731.aspx

Microsoft Imagine Academy | Productivity

Learn

Plataforma elearning

Rol de Maestro Rol de Alumno

S Reports
* Visualizacion de resumenes del curso con
descripciones, audiencias, tablas de | o T RS S A

contenidos...
« Acceso a notas de cada leccion con

ConsejOS y t|empOS Sugeﬂdos Complete los siguientes campos para generar €l reporte:
° Descarga de presentaciones y otr’os INombrcdglAlumno: | [Usuarlo (Correo): J lCcfmgodeAt:;lva(kSn:I

. Antonio Jesus Femnandes aifsemplo@ )J-ejemplo-1352

materlale? docentes Click the Groups field and individually se‘ect one or more groups. Click the Select all link to select all groups. Click the
* Realizacion de un mapeo del curso con Clear link to ciear the groups.

los itinerarios, temas y objetivos del

examen.
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Microsoft Imagine Academy | Productivity

Learn

Plataforma elearning

Rol de Maestro Rol de Alumno o

Termina en: 2020.01.06 Logros:
Avance generak

Lecaen 1: Introduccién

* Realizar un primer test diagndstico inicial.
» Acceder a un itinerario de lecciones
personalizadas o completo en funcién de

¥ Usar la Barra de herramientas de acceso rapido

nuestro nivel ) “ Trabajar con texto E -O Practicar
. V|Sual|zar nuestro avance en el @ Trabajar con docum entos E
aprendizaje a través de una barra de e e =1
IOgrOS. @ Abrir un documento E
b Desca rga r u n d | ploma de aprOveChamlentO Leyenda: O Requerido O EnProgreso @ Correcto © incorrecto @ Ejerdicio Opcional m Leer

del curso con la finalizacidon del mismo.

0 < pue| academy



Microsoft Imagine Academy | Productivity

Learn

Formacion a instructores
Formacion online destinada a la éptima preparacion de los docentes de la institucion educativa,
ademas de la posibilidad de acceder a otros cursos adicionales impartidos por PUE.

La suscripcion al programa incluye para los instructores una plaza de formacion tutorizada en
cada una de las siete herramientas de la suite Microsoft Office:

Microsoft Word 2016 Core
Microsoft Excel 2016 Core
Microsoft PowerPoint 2016
Microsoft Word 2016 Expert
Microsoft Excel 2016 Expert
Microsoft Access 2016
Microsoft Outlook 2016

Acceso a la inscripcion en los cursos de formacion a instructores.
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https://www.pue.es/pue-academy/microsoft-imagine-academy-productivity/formacion-instructores

Microsoft Imagine Academy | Productivity

Learn

Soporte técnico

PUE dispone de un equipo de profesionales especializados que proporcionan soporte global a los
centros adheridos a Microsoft Imagine Academy Productivity.

Documentacion de soporte para optimizar los recursos disponibles, emision de comunicados con
informacion relevante y gestion de peticiones por parte de los centros.
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Microsoft Imagine Academy | Productivity

Learn

Acceso al programa

» Para centros Microsoft Imagine Academy: 900€ / afio

* Resto de centros: 1595€ / aino.

IVA exento
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Certificaciones oficiales Microsoft
Office Specialist (MOS)
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Practice tests

Los Practice Test de MOS son simulacros de examenes disefiados para que los alumnos puedan evaluar

previamente su nivel de conocimientos, practicar y prepararse para la prueba con una herramienta muy
similar al examen de certificacion oficial Microsoft Office Specialist

Dos modalidades de uso:

1) Training
- Simulacro sin tiempo.
- Permite ver la respuesta correcta al instante.
- Boton de ayuda.
- Report de resultados al final de la prueba.
2) Testing
- Simulacro con tiempo real.
- Intentos limitados.
- Report de resultados al final de la prueba.
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Practice

¢, Como es un practice test de MOS?

Preguntas practicas basadas en el entorno de la herramienta Office escogida.

Inicio

ce I ]

ooy X, . =, EE === = Boinsertar - A

Calibri - Eehjustartedto General - : 8557 ] L.‘ A d p
P D B - 1] F D f" to E tl" d E" Sl E . Of Bi

egar N K S -~ =|&== Comibi trar ~ | B2« 9 000 | 8 28 ormato arformato Estilos de ., rdenary  Buscary

- ¥ S ey st 38| ondicional v comotabla~ celdas B Formato & - e seleceionar+
Portapapeles & Fuente 1M Alineacidn IFl Mimero 1] Estilos Celdas Modificar A
El8 = T v

A | B C D E E | G H I 1 K L M [~]
1
2 10 Centurion Elite ¥ 695 3465
S 11 MosterCraft X.2 895 4865 ]
4 14 MosterCraft X.15 995 5565
5 16 MaosterCraft X.35 1395 7665
6 18 MaosterCraft X-45 1595 8365
7 2 Sea Doo 1498cc PWC 175 1120
8 3 Yemoha 1100cc PWC 185 1155
roed PWOC 285 1750 x
| Hojat ‘ Nuevo inventario ® | ] O

Listo i} Ly = 1 + 100%

[ Proyecto 10f 7 00:01:56

Resimen  Reiniciar proyecto  Guardar proyecto  Calificar proyecto

_ TAREA 1 _ TAREA 3 TAREA 4 TAREA 5 AYUDA @ =

Cambie el color de |3 hoja de cilculo Hoja1 a Azul, Enfasis 1, Oscuro 25%.

Marcar como Completada Marcar para Revisar Siguiente Tarea
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Beneficios Practice Tests

Para los estudiantes
= Mejora el aprendizaje a través de preguntas tedricas y practicas.
= Da acceso a un panel de control para seguir el progreso y repasar areas concretas.

» Aumenta la confianza de cara a realizar el examen de certificacion MOS.

Para profesores
» Puede utilizarse como material docente en el aula.
= Herramienta de evaluacion del progreso del alumno.

» Acredita el aprovechamiento de la formacion.
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Practice tests disponibles

Microsoft Word 2016 Core
Microsoft Excel 2016 Core
Microsoft PowerPoint 2016
Microsoft Access 2016
Microsoft Outlook 2016
Microsoft Word 2016 Expert

Microsoft Excel 2016 Expert

18

3 Tests
3 Tests
3 Tests
2 Tests
3 Tests
3 Tests

3 Tests

ENU - ESP
ENU - ESP
ENU - ESP
ENU - ESP
ENU - ESP
ENU - ESP

ENU - ESP
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Practice

Acceso a los Practice Tests de MOS

https://trainingtest.pue.es

g
N

pue

TRAINING TEST

Nuevo examen |Reanudar el examen|Cédigos de acceso
a un de

Iniciar un nuevo examen de préctica Ca

Username

Password i RERNES

Login

19
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566379 GameStation 4 Los aventurcs da Clmpy
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se utliza para reaizar un seguimiento de su negads

Marcar coma Completada

Usted ests

de Excel que
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https://trainingtest.pue.es/

Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Report final de resultados generales

Test Result Details

Word 2016 Core Practice Exam 1 Training

Category: Microsoft Office 2016
Product Word Pa SSEd
Mode: Training
88.5%

Allotted Time: 0 hrs 50 min 0 secs

tions: 31 /35 Points: 885 / 1000
Elapsed Time: 0 hrs 48 min 55 secs Ehastions / omnts /
Finish Date 5/7/2019 7:18:55 AM

* NR in the "Points Received"” column indicates that No Response was provided.
To view the page numbers that relate to the objective, mouse over the percentage on the right side of the objective report.
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Adquisicion de Practice Tests

Basica 600€ 12,00€

Estandar 100 950€ 9,50€

Advanced 250 1.750€ 7,00€
Unlimited llimitado 2.250€ -
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Programa de certificacion Microsoft Office Specialist (MOS)

Habilidades necesarias para aprovechar alguna de las herramientas de
la suite Office al maximo

»
bg

Microsoft
Office Specialist
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Programa de certificacion Microsoft Office Specialist (MOS)

El nivel de certificacion MOS Expert es el nivel mas avanzado en el dominio
de habilidades en los programas clave de Office: Word y Excel
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Programa de certificacion Microsoft Office Specialist (MOS)

La certificacion MOS Master es el nivel mas alto de las
habilidades necesarias para usar con absoluto dominio
los programas de Office. Incluye el dominio de distintas

Microsoft herramientas de la suite Microsoft Office.
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

¢,Como es el examen MOS 20167

» Duracion: 50 minutos Dhiee :
_ gamx Microsoft Office
« Necesario 700 puntos sobre 1000 para aprobar WK Specialist

« El examen consiste en realizar tareas
correspondientes a multiples proyectos, siguiendo
las indicaciones marcadas en la prueba

+ Resultados e informe de evaluacion instantaneos
una vez finalizada la prueba

« Certificado oficial imprimible
« Disponible en castellano

First Last

has successfully completed the requirements to be recognized as a Microsoft Office Specialist for

Office Excel® 2016 Oltee s 016
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Antes de realizar un examen...

= Comprobar stock de examenes en la cuenta de Certiport.

= Realizar la compra y descarga de los examenes con antelacion.
= Actualizar el software de Certiport (Console 8) y Office.

= Solicitar activacion de la cuenta de supervisor o proctor.

= Revisar que los equipos del aula cumplen los requisitos.

= El candidato debe tener su cuenta de Certiport activa.
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Beneficios de los Centros Certificadores MOS autorizados

P03|b|l|glad de realizar Acceso a recursos de - :
los examenes en las Servicio de soporte activo

2 instalaci del marketing y logos
propias w;gtfoc.lones e oficiales de MOS. por parte de PUE.

Acceso a un portal web que permite la
gestion de examenes y descarga de
software.

Acceso a packs de examenes para
profesores y alumnos (caducidad 1 ano).
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Certificaciones Microsoft Office Specialist (MOS)

Asociada a la compra de examenes (figura de Centro Certificador MOS)

Modalidades de adhesion

Basica 875€ 35,00€
Estandar 50 1.425€ 28,50€
Recomendada 100 2.100€ 21,00€
Advanced 250 3.100€ 12,40€
Premium 500 3.900€ 7,80€
Unlimited llimitado 5.900€ .

(Incluye Practice Test)
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SEDE BARCELONA
Av. Diagonal, 98-100. 08019 Barcelona
T.93 206 02 49

pue.es/pue-academy

SEDE MADRID
¢/ Arregui y Aruej, 25-27. 28007 Madrid
T.91 162 06 69

pueacademy@pue.es
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