
Webinar: Cómo crear tus Aulas Virtuales 
de forma gratuita con Microsoft Teams
para la formación en Microsoft Office
14 de mayo de 16:30 a 17:30h María Comín Carmen JarqueÀngel Garcia



Agenda

16:30h a 16:35h
Bienvenida y presentación

16:35h a 17:00h
Escenario actual de la formación para el empleo y 
el uso de tecnología Microsoft para disponer de tu 
aula virtual preparada para impartir ofimática

17:00h a 17:25h
Demostración: Formación en Microsoft Office 
2016 y 2019 con recursos y contenidos oficiales a 
través de Microsoft Teams

17:25h a 17:30h
Q&A

María Comín
Responsable comunidad educativa & 
disAbility Spain Lead en Microsoft

Àngel Garcia Caballero
Director PUE Academy

PUE Academy

Carmen Jarque
Docente de PUE especializada en
Microsoft Teams y Microsoft Office



Microsoft 
Educación

María Comín  
Responsable comunidad educativa 
@Mariacomin1 | @MicrosoftEduEsp



Microsoft Teams
como gestor de 
aula

#TuClaseEnCasa



Integración de contenido
todo en un mismo sitio

Colabora en tiempo real
con todas las herramientas Office 365

Integración de aplicaciones
posibilidad de conectar con Moodle

Evaluación de procesos
con herramientas para detectar plagios
como Turnitin

#TuClaseEnCasa



3 años de Microsoft Teams (pre-COVID)

#TuClaseEnCasa



Preparándote para tu 

futuro profesional



¿Cuáles son las 15 
habilidades más 

demandadas en 2020?

• Soft Skills

•Hard Skills

+660 

millone

s 
de 

profesionales

+20 

millones 
de ofertas de 

empleo

#TuClaseEnCasa



• Soft Skills o habilidades 
blandas

Definidas por cómo trabajamos juntos

1. CREATIVIDAD

2. PERSUASIÓN

3. COLABORACIÓN

4. ADAPTABILIDAD

5. INTELIGENCIA 
EMOCIONAL

• Hard Skills o habilidades 
técnicas y conocimientos

Definidas por lo que sabemos

1. BLOCKCHAIN

2. CLOUD COMPUTING

3. RAZONAMIENTO ANALÍTICO

4. AI

5. DISEÑO

6. ANÁLISIS DE MERCADO

7. MARKETING

8. SOCIAL SELLING

9. COMPUTACIÓN Y PROGRAMACIÓN

10. PRODUCCIÓN DE VIDEO

#TuClaseEnCasa



#TuClaseEnCasa

Recursos Teams

Landing page Office 365 en remoto: www.aka.ms/Office365EnRemoto

Webinars: www.aka.ms/WebinarsOffice365EnRemoto

Learning Tools: https://www.onenote.com/learningtools

User voice: https://microsoftteams.uservoice.com/

M365 Roadmap público

Guía básica de Teams https://aka.ms/GuiaTeams

Primeros pasos de Teams https://aka.ms/PasosOffice365

Guía para padres

Videotutoriales en YouTube del uso de Teams en Educación

Crea tu propio entorno educativo https://aka.ms/entornoO365EDU

Tutorial eventos en directo https://aka.ms/TutorialLiveEvents

http://www.aka.ms/WebinarsOffice365EnRemoto
https://www.onenote.com/learningtools
https://microsoftteams.uservoice.com/
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/roadmap?filters=#owRoadmapMainContent
https://aka.ms/GuiaTeams
https://aka.ms/PasosOffice365
https://support.office.com/es-es/article/aprendizaje-a-distancia-con-office-365-instrucciones-para-padres-y-tutores-89d514f9-bf5e-4374-a731-a75d38ddd588?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://www.youtube.com/channel/UCmLql2WjEszQhcxsp45ljwA/playlists?view=50&sort=dd&shelf_id=3
https://aka.ms/entornoO365EDU
https://aka.ms/entornoO365EDU
https://aka.ms/TutorialLiveEvents
https://aka.ms/TutorialLiveEvents
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PUE Academy, referentes en el ámbito educativo TIC

• PUE es una entidad privada creada en 1998 con la misión de llevar la realidad del
mercado laboral al ámbito educativo.

• Gestionamos las iniciativas académicas de las compañías y organizaciones de
referencia en el mundo TIC, diseñadas para acercar la formación y certificación oficial a
las instituciones educativas de nuestro país.

• Más de 1.000 centros adscritos a nuestro proyecto y 100.000 estudiantes al año
acreditan nuestro conocimiento en la gestión e implantación de las iniciativas Academy.

Webinars técnicas gratuitas Formación del profesorado y 
trabajadores

Recursos docentes y material 
de estudio oficial

Exámenes de certificación 
oficialLicenciamiento Soporte y tutoriales de ayuda

PUE Academy



PUE Academy
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PUE Academy, referentes en el ámbito educativo TIC

Nuestro objetivo:

Acercar a estas instituciones educativas los programas de formación y 
certificación de las principales organizaciones TIC

Facilitar al máximo la difícil y exigente labor de las instituciones educativas 
y los docentes TIC.

Contribuir a que puedan trasladar a sus estudiantes los beneficios y valor 
añadido de la formación oficial y la acreditación de conocimientos, 

incrementando la empleabilidad de los futuros profesionales. 
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Programas educativos

Programas de certificación

PUE Academy, referentes en el ámbito educativo TIC

PUE Academy
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PUE Academy



15

PUE Academy
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¿Qué es Microsoft Teams?

Microsoft Teams es la herramienta indispensable dentro del ecosistema de 
aplicaciones Office 365 para desarrollar entornos de aprendizaje colaborativos 
con tus alumnos y alumnas. 

Microsoft Teams es el área de trabajo en equipo de Office 365 
que integra usuarios, contenido y herramientas para mejorar el 
compromiso y la eficacia.

Ámbito educativo…

PUE Academy



Microsoft Teams

Integración de contenido
todo en un mismo sitio

Colabora en tiempo real
con todas las herramientas Office 365

Integración de aplicaciones
posibilidad de conectar con Moodle

Evaluación de procesos
con herramientas para detectar plagios
como Turnitin

PUE Academy



Integración de contenido
PUE Academy



Colaboración en tiempo 
real

PUE Academy



Integración de aplicaciones
PUE Academy



Evaluación de procesos de aprendizaje
PUE Academy
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¿Qué es Office 365?
Office 365 es una plataforma de colaboración, comunicación y productividad 
alojada en la nube que facilita las principales herramientas para disponer del 
mejor entorno de trabajo

portal.office.com 

PUE Academy
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Office 365 Educación
Office 365 A1 - gratuito Office 365 A3 Microsoft 365 A3

PUE Academy
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Office 365 Educación
Office 365 A1 - gratuito Office 365 A3 Microsoft 365 A3

PUE Academy
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Solicita ya tu activación a Microsoft Office 365 
Education a través de PUE Academy

https://bit.ly/2vKAjNY

PUE Academy

¿Alguna pregunta?
pueacademy@pue.es

https://bit.ly/2vKAjNY
mailto:pueacademy@pue.es
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¿Y si queremos formar a nuestros estudiantes en 
Microsoft Office? 

PUE Academy acerca los programas de formación y certificación 
oficial, incluyendo licenciamiento, recursos y materiales oficiales de 
Microsoft Office 

PUE Academy

Licenciamiento, recursos, contenidos y 
materiales de estudio oficial

Formación del profesorado y personal 
del centro a través de PUE
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¿Y si queremos formar a nuestros estudiantes en 
Microsoft Office? 

PUE Academy acerca los programas de formación y certificación 
oficial, incluyendo licenciamiento, recursos y materiales oficiales de 
Microsoft Office 

PUE Academy

Licenciamiento, recursos, contenidos y 
materiales de estudio oficial

Formación del profesorado y personal 
del centro a través de PUE
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Licenciamiento, recursos, contenidos y materiales 
de estudio oficial en Microsoft Office 

PUE Academy

Learn Practice Certify
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PUE Academy

Learn Practice Certify

Licenciamiento, recursos, contenidos y materiales 
de estudio oficial en Microsoft Office 
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“Microsoft Imagine Academy es el proyecto
educativo de Microsoft que ofrece a estudiantes y
docentes los recursos y los planes de estudios, e
incluso alineados a las certificaciones oficiales MS,
que se requieren para triunfar en una sociedad
orientada a la tecnología.”

PUE Academy

Programa formativo e-learning diseñado para que los
centros educativos puedan formar a sus alumnos en
las distintas herramientas de la suite Microsoft Office
mediante la plataforma Jasperactive

Licenciamiento, recursos, contenidos y materiales 
de estudio oficial en Microsoft Office 
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PUE Academy

Licenciamiento, recursos, contenidos y materiales 
de estudio oficial en Microsoft Office 
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Materiales para 
profesores

MOAC – Materiales y guías para 
el alumno

Licenciamiento: 
Aulas, personal y  

estudiantes

PUE Academy

Licenciamiento, recursos, contenidos 
y materiales de estudio oficial 
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PUE Academy

Rol de Maestro Rol de Alumno

• Visualización de resúmenes del curso con 
descripciones, audiencias, tablas de 
contenidos...

• Acceso a notas de cada lección con 
consejos y tiempos sugeridos.

• Descarga de presentaciones y otros 
materiales docentes.

• Realización de un mapeo del curso con los 
itinerarios, temas y objetivos del examen. 

Licenciamiento, recursos, contenidos 
y materiales de estudio oficial 
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PUE Academy

• Realizar un primer test diagnóstico inicial. 
• Acceder a un itinerario de lecciones 

personalizadas o completo en función de 
nuestro nivel. 

• Visualizar nuestro avance en el aprendizaje 
a través de una barra de logros.

• Descargar un diploma de aprovechamiento 
del curso con la finalización del mismo.

Rol de Maestro Rol de Alumno

Licenciamiento, recursos, contenidos 
y materiales de estudio oficial 



35

¿Y si queremos formar a nuestros estudiantes en 
Microsoft Office? 

PUE Academy acerca los programas de formación y certificación 
oficial, incluyendo licenciamiento, recursos y materiales oficiales de 
Microsoft Office 

PUE Academy

Licenciamiento, recursos, contenidos y 
materiales de estudio oficial

Formación del profesorado y personal 
del centro a través de PUE
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Formación del profesorado y personal del 
centro

Formación en Microsoft Teams
Cursos especializados en la puesta en 
marcha y uso de Microsoft Teams para 
docentes y centros educativos

Formación técnica de Microsoft
50% descuento en los cursos de formación 
publicados en 
https://www.pue.es/cursos/microsoft hasta 
30/06

PUE Academy

Formación en Microsoft Office
6 plazas de formación online incluidas en la 
suscripción a los programas

https://www.pue.es/cursos/microsoft
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Para resumir…

Licenciamiento, recursos y 
contenidos para la 

formación

Microsoft Teamses la herramienta 
indispensable para abordar la formación 

de nuestros estudiantes hoy en día

Tenemos la herramienta, ¿qué nos falta?

Formación del profesorado 
y personal del centro

PUE Academy

nos facilita el acceso a 
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Solicita ya tu activación a Microsoft Office 365 
Education a través de PUE Academy

https://bit.ly/2vKAjNY

PUE Academy

¿Alguna pregunta?
pueacademy@pue.es

https://bit.ly/2vKAjNY
mailto:pueacademy@pue.es
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