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Webinar: Como crear tus Aulas Virtuales ‘q‘

de forma gratuita con Microsoft Teams e
para la formacion en Microsoft Office

14 de mayo de 16:30 a 17:30h Angel Garcia  Marfa Comin S laas




PUE Academy .

Agenda

Maria Comin
Responsable comunidad educativa &
disAbility Spain Lead en Microsoft

16:30h a 16:35h
Bienvenida y presentacion

16:35h a 17:00h

Escenario actual de la formacién para el empleo y A | Garcia Caball
el uso de tecnologia Microsoft para disponer de tu nget TDrLCJII?Aa oT ero
aula virtual preparada para impartir ofimatica (‘ "") rector cademy

17:00h a 17:25h

Demostracion: Formacidon en Microsoft Office
2016 y 2019 con recursos y contenidos oficiales a
través de Microsoft Teams

Carmen Jarque
Docente de PUE especializada en
Microsoft Teams y Microsoft Office

17:25h a 17:30h
Q&A
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Maria Comin
Responsable comunidad educativa
@Mariacomint | @MicrosoftEduEsp
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m Microsoft #TuClaseEnCasa

El gestor de aula y comunicacion
institucional

% Search or press Ctrle/ for commands

@5 - xayo oMy o Will (Guest) csc i
wied 1050 AM

Yes, im just working on the deck now, it should be complete today. | will share
and @mention the relevant people for feedback.

sa0d the irital

e Beth Davies
© Thanks that would be rce

Wil Little (Guest)
'v Daniela, | can help you with the deck today, I 've completed the intial costings for spring

todo en un mismo sitio

| can help you with the rollout ptan for EMEA as i've been working closely this week with the local marketing
team 1o get the timings from the external AD sgency and media buying team

‘ M) Price ) 112 AM
1 yrenem That woudd be a grest halp. |

en tiempo real
con todas las herramientas Office 365

foip weniiéend I've made o start with APAC and LATAM, now I'm just

Daichl Fukuda
n

think there are cther aitermatwes we

| will collate all the materials from the media agency for buying locations, footfall verses

K SH g —
e Babak Shammas BAM ts. | presume the plan is still to lock for live locations to bring the campaign 1o ife?

The goal is stil for each local marketing team to be able to target audience segments

posibilidad de conectar con Moodle

MJ Price
sbein fo Q O This is great progress, | both can set something up with me to review when you feel you are in
2 good place for feedback. | have a free siot tomarrow morning.

Beaudoum 0 P

Gre

Charlotte and Babak
Babal | asked the client to send the

con herramientas para detectar plagios
como Turnitin

Kapa Miwa
e Krystal McKinney 55 P4 @ It would be great 10 sync with you both EOD 10 have a quick run through before tomorrow
e
David Power 50 DM
c POL WOk Torsars 1o e update
9 Keiko Tanaka 1242 P

You: That's




@ Microsoft #TuClaseEnCasa

3 anos de Microsoft Teams (pre-COVID)

f=)l 650+

Organizations have
more than TOkues

93

Fortune 100 companies are
using Microsoft Teams







m Microsoft #TuClaseEnCasa

;Cuales son las 15 « Soft Skills
habilidades mas e Hard Skills
demandadas en 20207
+660
millone
:e

profesionales

B 7, ~

+20 —

millones vy 4 in

de ofertas de
empleo




m Microsoft #TuClaseEnCasa

» Hard Skills o habilidades

« Soft Skills o habilidades art s
técnicas y conocimientos

blandas

Definidas por como trabajamos juntos Definidas por lo que sabemos

1. CREATIVIDAD 1. BLOCKCHAIN
2. PERSUASION . RAZONAMIENTO ANALITICO
3. COLABORACION 4 Al
4. ADAPTABILIDAD Z ,[A)II\SIZTISSDEMERCADO
5. INTELIGENCIA 7 MARKETING
EMOCIONAL 8 SOCIAL SELLING
9. COMPUTACION Y PROGRAMACION

[ s




= Microsoft #TuClaseEnCasa

Recursos Teams

Landing page Office 365 en remoto: www.aka.ms/Office365EnRemoto

Webinars: www.aka.ms/WebinarsOffice365EnRemoto

Learning Tools: https://www.onenote.com/learningtools
User voice: https://microsoftteams.uservoice.com/
M365 Roadmap publico

Guia bésica de Teams https://aka.ms/Guialeams

Primeros pasos de Teams https://aka.ms/PasosOffice365

Guia para padres

Videotutoriales en YouTube del uso de Teams en Educacién

Crea tu propio entorno educativo https://aka.ms/entornoO365EDU

Tutorial eventos en directo https://aka.ms/TutorialLiveEvents



http://www.aka.ms/WebinarsOffice365EnRemoto
https://www.onenote.com/learningtools
https://microsoftteams.uservoice.com/
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/roadmap?filters=#owRoadmapMainContent
https://aka.ms/GuiaTeams
https://aka.ms/PasosOffice365
https://support.office.com/es-es/article/aprendizaje-a-distancia-con-office-365-instrucciones-para-padres-y-tutores-89d514f9-bf5e-4374-a731-a75d38ddd588?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://www.youtube.com/channel/UCmLql2WjEszQhcxsp45ljwA/playlists?view=50&sort=dd&shelf_id=3
https://aka.ms/entornoO365EDU
https://aka.ms/entornoO365EDU
https://aka.ms/TutorialLiveEvents
https://aka.ms/TutorialLiveEvents

PUE Academy

PUE Academy, referentes en el ambito educativo TIC

 PUE es una entidad privada creada en 1998 con la misidn de llevar la realidad del
mercado laboral al ambito educativo.

» Gestionamos las iniciativas académicas de las compaiias y organizaciones de
referencia en el mundo TIC, disenadas para acercar la formacidn y certificacion oficial a
las instituciones educativas de nuestro pais.

« Mas de 1.000 centros adscritos a nuestro proyecto y 100.000 estudiantes al afo
acreditan nuestro conocimiento en la gestidn e implantacion de las iniciativas Academy.

11
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PUE Academy

PUE Academy, referentes en el ambito educativo TIC

Nuestro objetivo:

Acercar a estas instituciones educativas los programas de formacion y
certificacion de las principales organizaciones TIC

Facilitar al maximo la dificil y exigente labor de las instituciones educativas
y los docentes TIC.

Contribuir a que puedan trasladar a sus estudiantes los beneficios y valor
anadido de la formacidn oficial y la acreditacion de conocimientos,
incrementando la empleabilidad de los futuros profesionales.

12 <y pue | acodemy



PUE Academy

PUE Academy, referentes en el ambito educativo TIC

Programas educativos
1 . , sifvan]ne Networking
Microsoft Imagine Academy cisco Academy
Microsoft Imagine . Linux i
Academy ‘ Productivity ot

Programas de certificacion

Microsoft Microsoft Microsoft

CERTIFIED

Office Specialist Technology Associate
Educator
{\ AUTODESK. Certified Associate
Certification PROGEAM PROVIDER

cloudera

ACADEMIC PARTNER

ORACLE

ACADEMY

ﬁ m APP DEVELOPMENT
m WITH SWIFT
| LEVEL 1
* -

LINU

ESSEMTIALS

IT ACADEMY

IC3

DIBITAL LITERACY

EEATIFICATIOE

EC-Council | Associate < unity Certification

13
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PUE Academy

m Microsoft < pue | academy talks

#PUEAcademyTalks

Como crear tus Aulas Virtuales de forma gratuita con

Microsoft Teams para la formacion en Microsoft Office
14 de mayo de 16:30 a 17:30h | Webinar

INSCRIBETE > RECIBIR
WEBINAR GRABACION

No puedo atender el webinar pero
quiero recibir ta grabacién

2
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PUE Academy

1 3@2
B@E  BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO s
Nam. 107 Viernes 17 de abril de 2020 Sec. lll. Pag. 29248

Articulo 3. Utilizacion de aula virtual como formacién presencial.

1. Con el fin de facilitar la imparticion de las acciones formativas en modalidad
presencial, o la parte presencial de la modalidad mixta o de teleformacion, la parte
presencial que, en su caso, la accion formativa precise se podra impartir en su totalidad
mediante «aula virtual», considerandose en todo caso como formacion presencial.

Conectividad sincronizada entre alumnado y
docentes

Bidireccionalidad en las comunicaciones

Registro de conexiones

Conectividad érganos de control

Formacidn Aula
presencial virtual

Declaracion responsable de la persona participante

S < pue | academy



PUE Academy

;. Qué es Microsoft Teams?

Microsoft Teams es el drea de trabajo en equipo de Office 365
que integra usuarios, contenido y herramientas para mejorar el
compromiso vy la eficacia.

Ambito educativo...

Microsoft Teams es la herramienta indispensable dentro del ecosistema de
aplicaciones Office 365 para desarrollar entornos de aprendizaje colaborativos
con tus alumnos y alumnas.

16 <y pue | acodemy
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Microsoft Teams

El gestor de aulay
comunicacidn institucional

Chat * Ko = A2 = Il [Guest] -
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PUE Academy

—

Integracion de contenido

6°C Primaria > General -

OXFORD

ITNIVERSITY PRTSS

aulaPlaneta

Microsoft Imagine Academy




PUE Academy

Colaboracion en tiempo

® real

Microsoft Teams

crversaciones  Archives  BlocdenotasdeSlase Tarsas  guin de la asignatura ClassDojo

. . - . 6°C Primaria » General -
L i Cem Bicse e natas de Ha
i By

Me comunico con los
alumnos de mi clase

Me comunico con el
soporte de mi editorial

Me comunico con los
profesores del colegio

Me comunico con los
profesores de mi
departamento

= @O




PUE Academy

Integracion de aplicaciones

Microsoft Teams i Lo

Upcoming 7 iew cradis

Select and 3aswer (wo Frompxs Tom i sampie questions 50 poims
i B+ Dwe Dowober 4that 11:30%m Past cue

Create & workshee! sancs on rtions and rmnbonal numbers
e try * " Due today

Dye today

o Make a security gadget using MakeCode (2
+ Due toda

8]

Fewview and implement the peer ecits to the 15t rouad of essay drafts

Finish practice questions 21-77 and check your answers

Gacmetry = tomormow at 330pm

Design and program a creature that can sense its ervironment and respond by moving <
tei See

Unit Lab 1.5

el

Make a Sound M

<

Anre Frank: Read chapters 3-9 (pages 54-132)




PUE Academy

turnitin

Evaluacion de procesos de aprendizaje

.l APEnglish -~ General --

==

o nons  Files  Class Notebook

Upcoming 7
Choose three topics for your essay draft 20420 twrmned in
Due Fabruary Sth at 3:00, 2 resubmissions

]I! Advanced English e
Write the first page of your essay and share with another student to review 8 Essay 0 furned in
(=S " PR
Reading Group
Anne Frank: Read journal reflections, chapter 3-9 (pages 54-133) O Reading 2020 werned in

& engiish 10
B g o

Make edits to the first page of the essay based on peer feadback 3/ 1

Dure Friday at 3:00pm

Anne Frank: Read journal reflections, chapter 10-16 (pages 133-205)
B

"0t at 9:30am

Create and join teams



PUE Academy

;. Qué es Office 365?

Office 365 es una plataforma de colaboracién, comunicacién y productividad

alojada en la nube que facilita las principales herramientas para disponer del
mejor entorno de trabajo

3 Office 365

oo 7 @

Instalar Office

Buenas noches

1 el a x5 @
Iniciar nueve Outlook

Out OneDnive Word

W & I &

EY
Excel PowerPoint OnsNots
o Notebook

-

Todas las
Forms
aplicaciones

Recientes Anclados  Compartidos conmigo Descubrir

[F} i Solicita ya tu activacion a Micresoft Dffice 365 Education a través de PUE Ac

portal.office.com

22
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PUE Academy .

Office 365 Educacion

Office 365 Al - gratuito

Online

EEEEEI

-----

Porssd s ETEGE L -cr\-l "\l|-

Offline (Descarga duspomhle}

E
Tewms Cirmdticme

Office 365 A3

Online
OC EI o

== st Sharepc

=3 [ Iwsasge  Schooi Daia

Offline (Descarga disponible)

EEEEHE

23

Microsoft 365 A3

Online
OC EI O E

== st

Offline {Descarga duspnmble]

EEI

ASTuskaacer, deul Caier i 2 WEETRT
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PUE Academy

Office 365 Educacion

Office 365 Al - gratuito Office 365 A3 Microsoft 365 A3

Online Online Online

DOO00O0 B00000 QBoo00o0
D000 800080 ppopogan
BEEOB B0
.i.'.-.;.z-'af-;.a ..::f_n-:.w.;l.':-ie; alylly)

24




PUE Academy

Solicita ya tu activacion a Microsoft Office 365
Education a través de PUE Academy

https://bit.ly/2vKAINY

;Alguna pregunta?
pueacademy@pue.es

<y pue | acodemy


https://bit.ly/2vKAjNY
mailto:pueacademy@pue.es

PUE Academy

.Y si queremos formar a nuestros estudiantes en
Microsoft Office?

< pue | academy

PUE Academy acerca los programas de formacion y certificacion

oficial, incluyendo licenciamiento, recursos y materiales oficiales de
Microsoft Office

26
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PUE Academy

.Y si queremos formar a nuestros estudiantes en
Microsoft Office?

< pue | academy

PUE Academy acerca los programas de formacion y certificacion

oficial, incluyendo licenciamiento, recursos y materiales oficiales de
Microsoft Office

Licenciamiento, recursos, contenidos y Formacion del profesorado y personal
materiales de estudio oficial del centro a través de PUE

27
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PUE Academy -

Licenciamiento, recursos, contenidos y materiales
de estudio oficial en Microsoft Office

BT » T » T

Microsoft Imagine
Acaderny Producty LT Microsoft
= G METRIX Office Specialist
" —

=L —= s L 2 LELE 2 js Microsoft Office
= = F o e e e = FIF Specialist

Microsoft Imagine Academy
Program Member

o




PUE Academy

Licenciamiento, recursos, contenidos y materiales
de estudio oficial en Microsoft Office

Learn

MicrosoftImagine | o 4, tivity | N Microsoft

Academy
Office Specialist

Microsoft Imagine Academy
Program Member

my



PUE Academy

Licenciamiento, recursos, contenidos y materiales
de estudio oficial en Microsoft Office

“Microsoft Imagine Academy es el proyecto
educativo de Microsoft que ofrece a estudiantes y
docentes los recursos y los planes de estudios, e
incluso alineados a las certificaciones oficiales MS,
que se requieren para triunfar en una sociedad
orientada a la tecnologia.”

Microsoft Imagine Academy
Program Member

Programa formativo e-learning disenado para que los
centros educativos puedan formar a sus alumnos en
las distintas herramientas de la suite Microsoft Office
mediante la plataforma Jasperactive

Microsoft Imagine

Academy Productivity

30
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PUE Academy

Licenciamiento, recursos, contenidos y materiales
de estudio oficial en Microsoft Office

PRODUCTIVITY
® ¢ o o @

Digital Mos Mos MOS. Mos MOS Mos Mos
Literacy OneNote:  Word: Power Point: Excel: Word Expert: Excel Expert: Acces:
One Note Word 2010, Power Point Excel 2010, Word 2010, Excel 2010, Acces 2010,
2010, 2013 2013,2016  2010,2013,2016 2013,2015 2013, 2016 2013,2016 2013,2016

COMPUTER SCIENCE

Ingeniero de

Q 0 g 0 E . . o | software

Hourof  Minecraft Education Edition: ~ MTA Creati di

g i incipios de MTA Aspectos bisicos del
code™ - Primeros pasos con MEE through Gamesand  De lapresentacién  a Python, informatica desarrollo de software
- Funcionamiento con Apps (Codigos al protatipo Unidades 1y 2
Redstone & W:EE creativos con juegos L
« Ensefiar y aprender con yaplicaciones CCGA):
STEAM & M:EE Examen #98-330 ’ 0 Programador
- Procedimientos
recomendados: Uso de MEE MTA Aspectos bisicos

con estudiantes deldesarrallo de

HTNLS

PRODUCTIVITY
. Q Q 0 ' O fes e _

ylo:
Digital MOS MOS MOS MOSs MOSs MOS5 MOS
Literacy One Mote: Word: Power Point: Excel: Word Expert: Excel Expert: Acces:
One Note Word 2010, Power Point Excel 2010, Word 2010, Excel 2010, Acces 2010,
2010, 2013 2013, 2016 2010,2013, 2016 2013, 2016 2013, 2016 2013, 2016 2013, 2016
Cientifico de
— —_— —_ - —_ - —_ datos
MOS Excel 2016 y MTA AConceptos Introduccién a Trabajo con Uso de datos en Andlisis y Ciencia de los datos y
Excel Expert 2016 bisicos de las lainformatica datos no aplicaciones de visualizacién de aspectos basicos del
bases de datos relacionales software datos con Excel aprendizaje automitico
Bl Desarrollo de habilidades iniciales B Habilidades profesionales

Desarrallo de habilidades fundamentales

o Praparacion para la certificacin de Micrasoft
B Desarrcllo de habilidades avanzadas

<y pue | acodemy



PUE Academy

Licenciamiento, recursos, contenidos
y materiales de estudio oficial

Licenciamiento:
Aulas, personal y
estudiantes

bty | Awven ) (fmosed) temid  leeond (el teseer (BRI et Lezent

Informacion General

Matriz de Conacimlentes de La Lecelon

Conockmientos Objetive del exsman Namero de objetive
Ivclas Excel Cowar un Moo, 111

Trabojar en 1a ventana de Versonaiizar ia boma de herramuentas de 144

Excol e rdpida.

Como cambiar lag Mistasde  Cambkr |as vistas 49 un libro 144

10 y de verttana Camban 5 vigtas de vertana 145

Thsbajar con i o s Nasga 4 Lna csbda con nomie un cangs 122

adsizote ©un elemento del o,

Ovlurtaciin Du Saltwar

Pantaila Iniclal de Microsoft Excel

Microsolt Office Excel 2016 ofiecn bermamientas avanzadas que permiten a ks ussaiios orpanzar
analizar, adminiztrar y compacti informacion facilmente. Los ceidac lax filss y las columras de las
Fojs de caloulo, aai coma las mismas hojas de cakulo coma parte de un ibro constituyen ef
fundsmerto de Excel y las ubicaciones donda irabajark. La mayoris de las herramientas que wiliza al
trabajar en Bucel oo oncuentran en a ginka que s muestra er {3 parte superior de fa ventana. Dicha
Gnta esti organizacls en peatadias de comendo. oriedtndas 5 le real zacin de (rmas. Cads pestadia
54 NI N QUDGs O comandos CON COmANGDs ¢ Opciones (eacionados con el nomibre del
Grupe. Dedide b Gue se pusde persanaiizsr 18 IR y & QUe BUSden Sparecer fuevis pestafias sagln
la confiquracién, come las peatatas Cesarciadar y Complementos, ex postile que b pantalls se vea
cferome 3 5 do |3 Fgur 1-1.

MOAC - Materiales y guias para

el alumno

32

Microsoft Imagine Academy
Program Member

Paso a paso: Uso de las herramientas en
pantalla

= USE el libro en blanco que abrié en el gjercicio anterior para realizar

1

estos pasos:
Sefiale cada uno de los iconos de fa barra de herramientas de
acceso rapido y lea la descripcion que aparece como informacion
en pantalla.
En el lado derecho de la barra de
herramientas de accesa rapido, haga
clic en la flecha desplegable. En |a
lista desplegable, seleccione Abrir.
El icono Abrir se agregara a la barra
de acceso rapido. Vuelva a hacer clic
en la flecha abajo y seleccione
Impresion rapida en la
lista desplegable (derecha),

& 207, joor Wby eone e WicmacH Dfical Acadene Coarse, Wi Excal Cons 2004

Materiales para
profesores

<y pue | acodemy



PUE Academy

Licenciamiento, recursos, contenidos
y materiales de estudio oficial

Rol de Maestro

Visualizacion de resimenes del curso con
descripciones, audiencias, tablas de
contenidos...

Acceso a notas de cada leccidn con
consejos y tiempos sugeridos.

Descarga de presentaciones y otros
materiales docentes.

Realizacion de un mapeo del curso con los
itinerarios, temas y objetivos del examen.

Rol de Alumno

Aprendiza

=te! pddor

WRL R YT ST ey T U e [
| Actividades | A '
t."ﬁ e e J

Microsoft Imagine
Academy

Productivity

Complete ios siguientes campos pars generar el reporte:

Nombre del Alumno:

Usuario (Correo):

|—'\!’_'1:c JESUS FErnandes

hricas |
AN A_—
* Campos Obligatorios

Cédigo de Activacion:

33
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all Tink to seiect aif graups, Cick the
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PUE Academy

Licenciamiento, recursos, contenidos
y materiales de estudio oficial

Rol de Maestro Rol de Alumno

» Realizar un primer test diagndstico inicial.

* Acceder a un itinerario de lecciones
personalizadas o completo en funcién de
nuestro nivel.

* Visualizar nuestro avance en el aprendizaje
a través de una barra de logros.

* Descargar un diploma de aprovechamiento
del curso con la finalizacién del mismo.

Microzoft Ward 2016 Core I

Tesming en: 2020.01.06 ogros:

Lecoan 1! Introduceidn

» Usar

la Barra de herramientas de acceso rapido

“ Trabajar con texto

@ Trabajar con documentos

@ Guar

dar documentos

@ Abrir un documento

Microsoft Imagine
Academy

Productivity

R
(] 0'reee ] Or=er]
= e
E anu.mhu
[ 0 | O soeenar

Leyenda:

D Requenda O En Progresn &9 Correcto

o Incarre:

cto

E Ejeracio Opaonal m Leer

34
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PUE Academy

.Y si queremos formar a nuestros estudiantes en
Microsoft Office?

< pue | academy

PUE Academy acerca los programas de formacion y certificacion

oficial, incluyendo licenciamiento, recursos y materiales oficiales de
Microsoft Office

Licenciamiento, recursos, contenidos y Formacion del profesorado y personal
materiales de estudio oficial del centro a través de PUE

35
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PUE Academy

Microsoft Imagine Academy

Formacion del profesorado y personal del Program Member
centro - i
Tég&&es;f; Imagine ‘ Productivity

- . W - - - - -
Formacion oficial con certificacion incluida en Microsoft

Formacion en Microsoft Teams
E:, Cheyerriat Cursos espeaahzac;los en la puesta en
marcha y uso de Microsoft Teams para
docentes y centros educativos

Server
Technologies

Client

Technologies . . .
Formacion en Microsoft Office
6 plazas de formacion online incluidas en la
AREL Uevelopes Dd Visual Studio incid |
suscripcion a los programas

_ Formacion técnica de Microsoft

Shon NHGBCHt Bt 50% descuento en los cursos de formacidn
publicados en
https://www.pue.es/cursos/microsoft hasta
30/06

Databases

26 <y pue | acodemy


https://www.pue.es/cursos/microsoft

PUE Academy

Para resumir...

ﬂ — Tenemos la herramienta, ; qué nos falta?

Office 365

I
nos facilita el acceso a

'

Microsoft Teams es la herramienta
indispensable para abordar la formacion —
de nuestros estudiantes hoy en dia

|

Licenciamiento, recursosy
contenidos parala
formacion

Microsoft Imagine Academy
Program Member

Microsoft Imagine .
Academy 9 Productivity

37

l

Formacién del profesorado
y personal del centro

<y pue | acodemy



PUE Academy

Solicita ya tu activacion a Microsoft Office 365
Education a través de PUE Academy

https://bit.ly/2vKAINY

;Alguna pregunta?
pueacademy@pue.es

<y pue | acodemy


https://bit.ly/2vKAjNY
mailto:pueacademy@pue.es
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SEDE BARCELONMNA.
Av. Diagonal, 928-100. 08019 Barcelona
T.93 206 02 49

pue.es/pue-academy

SEDE MADRID
¢f Arreguiy Aruej, 25-27. 28007 Madrid
T.91 162 06 69

pueacademy@pue.es




PUE Academy .

Agenda

Maria Comin
Responsable comunidad educativa &
disAbility Spain Lead en Microsoft

16:30h a 16:35h
Bienvenida y presentacion

16:35h a 17:00h

Escenario actual de la formacién para el empleo y A | Garcia Caball
el uso de tecnologia Microsoft para disponer de tu nget TDrLCJII?Aa oT ero
aula virtual preparada para impartir ofimatica (‘ "") rector cademy

17:00h a 17:25h

Demostracion: Formacidon en Microsoft Office
2016 y 2019 con recursos y contenidos oficiales a
través de Microsoft Teams

Carmen Jarque
Docente de PUE especializada en
Microsoft Teams y Microsoft Office

17:25h a 17:30h
Q&A
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